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一関市学校給食調理業務委託指名型プロポーザル企画提案書等作成要領 

１ 件名 

一関市学校給食調理業務委託 

 Ａ： 西部・西部第二・真滝学校給食センター 

 Ｂ： 花泉・大東・千厩学校給食センター 

２ 基本的な考え方 

企画提案書及び資料（以下「企画提案書等」という。）は、専門知識を有しない者にも理

解できるように配慮し、図や表を使用するなど、見やすく明確なものとすること。 

３ 各様式の記載内容 

⑴ 留意事項 

① 用紙サイズはＡ４判とし、用紙縦置き、横書き、左綴じで製本すること。 

② 使用する文字の大きさは 10.5 ポイント以上とすること。 

③ 企画提案書等は、様式番号順に綴じること。 

④ 文書を補完するための写真、イラスト等の使用は任意とする。 

⑤ 企画提案書等の印刷はカラー、白黒を問わない。 

⑥ 企画提案書等に使用する言語は日本語とし、通貨単位は円とすること。

 ⑵ 参加意思表明書（様式１） 

⑶ 事業者概要書（様式２） 

 ・ 会社パンフレット等がある場合は添付すること。 

⑷ 業務実績調書（様式３） 

 ・ 学校給食共同調理場における、1日 2,000 食以上、受託実績３年以上の業務実績を記

載すること。 

・ 過去 10 年間に受託した学校給食調理業務について記載すること。 

・ 記載した業務実績について、受託期間及び業務内容が確認できる契約書、仕様書 そ

の他これに類する書類の写しを添付すること。 

⑸ 施設見学参加申込書（様式４） 

⑹ 質問書（様式５） 

⑺ 企画提案書（表紙）（様式６） 

⑻ 同種業務実績（様式７） 

 ・ 様式３に記載した業務実績のうち１件について、簡潔に記載すること。 

⑼ （企画提案）学校給食に取り組む基本的な考え方について（様式８） 

  次の項目について具体的に記載すること。 

 ・ 教育の一環としての学校給食、食育の面から児童生徒の教育に携わることの重要性

への認識とその目的達成のための取組について 

・ 献立を安全、適切に調理し、児童生徒に安全安心で美味しい給食を安定的に提供す
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るためのノウハウについて 

 ・ 食物アレルギー児童生徒への対応について 

 ・ リクエスト給食、郷土食など特色ある学校給食への対応について 

⑽ （企画提案）業務の円滑な遂行について（様式９） 

  次の項目について具体的に記載すること。 

 ・ 学校給食調理業務の仕様書に基づき、業務を継続して安定的に確実に履行するため

の取り組みについて 

・ 業務遂行のための指揮命令系統と指示事項等が迅速・的確に伝達される体制につい

て 

・ 業務履行が不能となった場合の業務内容の継続履行が保証される代行体制の確保に

ついて 

⑾ （企画提案）安全衛生管理体制について（様式 10） 

  次の項目について具体的に記載すること。 

・ 「学校給食衛生管理基準」及び「大量調理施設衛生管理マニュアル」など給食関係

の通知等に基づいた独自の衛生管理マニュアルの整備状況について 

・ 設備や衛生管理項目に関する検査の実施など安全衛生管理体制について 

 ・ 従事者の健康診断や健康管理及び安全管理等の実施体制について 

 ・ 異物混入や食中毒などに対する危機管理体制について 

 ・ 調理員に感染症等が疑われる場合の対応体制について 

 ・ 食品安全マネジメント認証及び第三者機関による外部衛生監査について 

⑿ （企画提案）適切な調理員の配置について（様式 11） 

  次の項目について具体的に記載すること。 

 ・ 調理資格所有者及び調理員の確保及び地元雇用の考え方について 

 ・ 安定的な給食の供給が可能な調理員の配置計画について 

 ・ 調理員の勤務体制や休暇等による代替要員の確保と対応システムについて 

 ・ 献立内容に応じた調理員の配置について 

⒀ （企画提案）調理従事者に対する研修及び相談体制について（様式 12） 

  次の項目について具体的に記載すること。 

 ・ 調理従事者に対する衛生管理や食品の安全管理、調理技術の向上に関する教育、研

修体制について 

 ・ 委託業務の開始に向けた従業員の確保と研修・訓練等の計画について 

 ・ 従業員（パートを含む）の健康（心身）相談体制及びハラスメント相談窓口等の設置

状況について 

 ・ 人材の定着及び離職防止に関する取組について 

⒁ 見積書（様式 13、13-１、13-２） 

   仕様書に基づき、３センター３か年度合計の見積額、年度及び施設ごとの見積額を記

載すること。また、社員の職種ごとの人件費明細や保健衛生費、現場経費、管理費等詳

細な見積内訳書を添付すること。 
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４ その他 

 ⑴ 企画提案にあたっては、別紙仕様書を参照すること。 

 ⑵ 企画提案にあたり、一関市総合計画、一関市教育振興基本計画等を参考とする場合は、

一関市のホームページを確認すること。 


